STREDNi ZDRAVOTNICKA SKOLA,
SVITAVY, PURKYNOVA 256

Organizaéni smérnice

VNITRNI SMERNICE O POSKYTOVANI
INFORMACI A VYRIZOVANI STIZNOSTI

DODATEK C. 1
C.j.: SZS SY/332/2014
Skartaéni znak: A5
Zavaznost smérnice: pro vSechny zaméstnance Skoly
U&innost od: 1.1.2015 Uginnaost do: /ﬂ
Zpracoval: PhDr. Radim Dfimal Datum a podpis: 29.12,

Schvalil: PhDr. Radim Dimal Datum a podpis: 29.12.2014 [ ~ @2)




Timto dodatkem €. 1 vnitini smérnice o poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti se méni
,Priloha €.1". V8echna dal$i ustanoveni zustavaji v platnosti.

Tento dodatek nabyva uéinnosti dnem 1. ledna 2015.
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PRILOHA €. 1

Informace o Skole a Gdaje o jmenovani do funkce feditele Skoly

Nazev skoly:
Sidlo:

I

Pravni forma:
Cislo Gétu:
Internet:
E-mail:

Zfizovagci listina:

Reditelstvi $koly:

Soucasti skoly:

Skolsky rejstik:

Obory vzdélani:

(nazev a kéd KKOV):

Stfedni zdravotnicka $kola, Svitavy, Purkynova 256
568 02 Svitavy, Purkyfiova 256

00 498 815

Pfispévkova organizace zfizena krajem
6631591/0100

WWW.szs.svitavy.cz

skola@szs.svitavy.cz

Vydana dne 19.12.2013 pod &.j.: KrU 3094/2014/51 OSK
Dodatek &. 1 ze dne 18.7.2014, &.j.: KrU 3094/2014/51 OSK
Dodatek &. 2 ze dne 17.9.2014, &.j.: KrU 61273/2014 O8K
Dodatek &. 3 ze dne 13.10.2014, &.j.: KrU 65208/2014 OSK

Rezortni identifikator (1Z0) 600 019 811

Stiedni Skola, 1IZO 110 010 205
kapacita 270 zak(

Skolni jidelna, 1ZO 110 036 981
kapacita se neuvadi

1. Rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

ze dne 14.9.2004 s ucinnosti od 1.9.2004,

¢.j. 25 829/04-21

2. Rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ze
dne 21.3.2006 s u¢innosti od 1.9.20086,

¢.J. 35 015/2005-21

3. Rozhodnuti Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy ze
dne 26.5.2010 s Gc¢innosti od 1.9.2010,

¢.j. 5723/2010-21

4. Rozhodnuti Krajského ufadu Pardubického kraje ze dne
20.8.2014 s G€innosti od 1.9.2014,

&.j. SpKrU 48593/2014 OSK

5. Rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ze
dne 26.8.2014 s udéinnosti od 1.9.2015,

¢.j. MSMT-24103/2014-3

6. Rozhodnuti Krajského Ufadu Pardubického kraje ze dne
9.9.2014 s Uéinnosti od 1.9.2015,

&.j. SpKrU 35876/2014 OSK

7. Rozhodnuti Krajského uradu Pardubického kraje ze dne
25.9.2014 s ucinnosti od 1.9.2015,

&.j. SpKrU 35873/2014 OSK

53-41-M Osetrovatelstvi

1. 53-41-M/007 Zdravotnicky asistent

denni forma vzdélavani, délka vzdélavani 4 r. 0 m.
dobihajici obor

2. 53-41-M/007 Zdravotnicky asistent

vecerni forma vzdélavani, délka vzdélavani 4 r. 0 m.
dobihajici obor
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3. 53-41-M/01 Zdravotnicky asistent

denni forma vzdélavani, délka vzdélavani 4 r. 0 m.
4. 53-41-M/01 Zdravotnicky asistent

velerni forma vzdélavani, délka vzdélavani 4 r. 0 m.

69-41-L Osobni sluzby

1. 69-41-L/02 Masér sportovni a rekondiéni
denni forma vzdélavani, délka vzdélavani 4 r. 0 m.

Nazev zfizovatele: Pardubicky kraj

Sidlo zfizovatele: 532 11 Pardubice, Komenského namésti 125
IC zfizovatele: 70 892 822

Internet: www.pardubickykraj.cz

E-mail: posta@pardubickykraj.cz

Reditel $koly: PhDr. Radim Dfimal

Jmenovan na zakladé usneseni Rady Pardubického kraje
R/391/13 ze dne 30.5.2013 s U¢innosti od 1. srpna 2013
C.j.- KrU 38877/2013 OSK ze dne 30.5.2013
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STREDNi ZDRAVOTNICKA SKOLA,
SVITAVY, PURKYNOVA 256

Organizaéni smérnice

VNITRNI SMERNICE O POSKYTOVANi
INFORMACI A VYRIZOVANI STiZNOSTI

C.j.: SZS SY/27/2008
Skarta¢ni znak: A5

Zavaznost smérnice: pro vSechny zaméstnance s$koly
Uginnost od: 3.1.2008 Uginnost do: ] .
Zpracoval: PhDr. Radim Dfimal Datum a podpis: M
Schvalil: PhDr. Radim Dfimal Datum a podpis: 3.1.2008 f 4 D , \
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CL. 1
Uvodni ustanoveni
Tuto Vnitini smérnici o poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti (dale jen ,smérnice”)
vydava feditel Stfedni zdravotnické $koly, Svitavy, Purkyfiova 256 (dale jen ,8kola") na
zakladé zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
(dale jen ,zakon €. 106/1999 Sb."), a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném
znéni (dale jen ,spravni rad").

CAST | - POSKYTOVANI INFORMACI

Cl. 2
Zakladni pojmy

(1)Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je
reditel Skoly.

(2)Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera ada o informaci.

(3)Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosiéi, zejména obsah pisemného zaznamu na listing, zaznamu uloZzeného v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4)Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muaze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim z&pis a uchovani
informace, vystavena na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro Gcel tohoto zakona je takova informace, ktera Uzce souvisi s
poZadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, ptvodu, poétu, ddvodu
odepreni, dobé&, po kterou dlivod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dal$ich
dllezitych rysech).

CL3
Poskytovani informaci
Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti

(1)Za vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel $koly.

(2)Reditel 8koly uréil jako osobu povéfenou poskytovanim informaci ve smyslu této smérnice
statutarni zastupkyn: feditele $koly Mgr. Marii Starhovou (dale jen ,povéieny pracovnik®).
Zadosti se pfijimaji prostfednictvim sekretariatu skoly.

(3)Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné i telefonlcky) nebo plsemne

(4)Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize
byt misto poZadované informace sdélen jen Gidaj umozZfujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace. V pfipadé Ustni Zadosti tak bude sdélen neprodlené, v pfipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnt ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na
pfimem poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

(5)Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (vCetné mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

3.1.1. Ustni zadost
Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani zadosti v pisemné formsa.

3.1.2 Pisemna zadost
(1)Zadost je podana dnem, kdy ji pfevzala a zaevidovala podatelna $koly.
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(2)Ze zadosti musi byt zfejmé, Zze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu
zakona €. 106/1999 Sb.

(3)Fyzicka osoba uvede v zadosti:

- jméno, pfijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydli§té
a adresu pro doruéovani.

Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni Cislo,

- adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, li§i-li se od adresy sidla.

(4)Neobsahuje-li Zadost nalezitosti dle odstavce (2) a (3), neni zadosti ve smyslu zédkona ¢.
106/1999 Sb., bude povérenym pracovnikem bez dalsiho odlozena.

(5)Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé o &innosti
skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Udaje o zvefejnéni.

(6)Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve feditel Skoly prostifednictvim povéfeného pracovnika
zadatele ve Ihuté do sedmi dnl ode dne doruéeni Zadosti, aby zadost upfesnil.
Neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne feditel Skoly
prostfednictvim povéfeného pracovnika o odmitnuti Zadosti.

(7)Pokud je poZadovana informace mimo pUsobnost feditele $koly, Zadost se odlozi. O
odlozeni zadosti a jeho divodu bude Zadatel informovan do 3 dna.

(8)Reditel 8koly prostfednictvim povéfeného pracovnika poskytne zadateli informaci
nejpozdeji do 15 dnd ode dne doruceni zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti.

(9) Lhita 15 dnd maze byt prodlouzena nejvy$e o 10 dnli pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odli§nych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

(10) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

3.1.3 Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
Pokud feditel 8koly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihté pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd,
kdy se Zadost odlozi.

3.1.4 Odvolani

(1)Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani prostiednictvim
feditele Skoly ke Krajskému Ufadu Pardubického kraje, a to do 15 dnl ode dne doruéeni
rozhodnuti

(2)Krajsky Ufad rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predioZeni odvolani feditelem $koly.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zvefejnéni

(1)Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na véeobecné piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
- vymezeni své pravomoci a plusobnosti,
- jméno a pfijmeni své nebo zastupce reditele uréeného k poskytovani informaci a
pracovnika povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni,
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhuté a kde Ize odvolani podat,
- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,
- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
- pfehled nejdllezitéjSich predpist, kterymi se feditel $koly pfi vykonu své plsobnosti fidi,
a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,
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- vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- vyrocni zpravu o €innosti §koly za predchazejici $kolni rok.

(2)Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpeduje hospodarka skoly se souhlasem feditele Skoly na
zakladé predlozené Zadosti.

(3)Skola zvefejfiuje informace témito zptsoby:

- na nasténce ve vestibulu $koly,
- v kancelari skoly,
- na internetovych strankach Skoly.

(4)Reditel 8koly vZdy do 1. bfezna zvefejni prostiednictvim povéieného pracovnika vyro¢ni
zpravu o své ginnosti v oblasti poskytovani informaci za piedchazejici kalendarni rok.

ClL 4
Omezeni prava na poskytnuti informace

(1)Reditel 8koly nesmi poskytnout informaci, ktera
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a élenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislugnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,
- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢.513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku. Za porudeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu
- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neukladé, pokud nesdélila, Zze
s poskytnutim informace souhlasi.
- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudul nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi
- feditel Skoly mizZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukongi pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organizaénich Gtvarl $koly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

(2)Omezeni prava na informace znamen3, zZe feditel $koly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylougeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylouéené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

CL5
Hrazeni nakladd
(1)Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat Ghradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosié(i
dat a s odeslanim informaci 2adateli. Reditel $koly miize vyzadat i Uhradu za mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci.
(2)Uhrada je pfijmem $koly.

CL6
Vyrocni zprava
(1)Reditel $koly vzdy do 1. bFezna zvefejnit vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o
své cinnosti v oblasti poskytovani informaci.
(2)Vyroéni zprava obsahuje Udaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
- poet podanych odvolani proti rozhodnuti,
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- opis podstatnych €asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydajd, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech
a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné naklad( na své viastni zaméstnance a
nakladd na pravni zastoupeni,

- pocet stiznosti podanych podle § 16a, davody jejich podani a struény popis zplisobu
jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.

CAST Il. - PODAVANI STiZNOSTI

CL7
Zakladni pojmy
Stiznosti (§ 175 spravniho Fadu)

(1)Dotéené osoby maiji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani urednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon
jiny prostfedek ochrany.

(2)Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na Ujmu; odpovédnost za trestny &in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotéena.

(3)Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyfidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

(4)Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen prosSetfit skute¢nosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
stéZovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, popfipadé dalsi osoby, které mohou
pfispét k objasnéni véci.

(5)Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnu ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
pfislusnému K jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZovatel v této lh(té
vyrozumeén. Stanovenou Ihitu Ize piekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit
podklady potfebné pro vyrizeni stiznosti.

(6)Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢astecné dlivodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku $etieni a opatienich pfijatych
k naprave se ucini zaznam do spisu; stéZovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to
pozadal.

(7)Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost, kterou podal u piislusného spravniho organu, nebyla
radné vyfizena, mluze pozadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zpUsob vyfizeni
stiznosti.

Cl. 8
Zplsob podavani stiznosti

(1)Stiznosti mohou byt Skole pfedany v pisemné podobé postou &i osobné, nebo v Ustni
podobé, take v digitéini podobé na zaznamovych médiich. Doslé i Ustné podané stiZnosti
jsou evidovany zapsanim do podaciho deniku doru¢ené posty a dale vyplnénim
evidencniho listu stiznosti. U stiznosti podavanych ustné do protokolu & na zaznamovych
mediich se vzdy pfi podani zhotovi tisténa podoba, jejiz pravost stéZovatel potvrdi
vlastnoru¢nim podpisem a adaji nutnymi pro doruceni vyfizeni stiznosti. Na Zadost
stéZovatele je mu vydano potvrzeni o pfijeti stiznosti, a to formou zhotoveni kopie
stiznosti nebo vyti§ténim textu z dodaného zaznamového média, podepsaného
pracovnikem, ktery stiznost pfijal, &itelnym uvedenim jeho jména a funkce/pracovniho
zafazeni, datem a razitkem Skoly. Toto ustanoveni se pfiméfené pouzije i u stiznosti
podanych pfenosem dat a u stiznosti neidentifikovaného stézovatele.

(2)Zaméstnanci povéfeni pfijmem stiznosti:
- statutarni zastupkyné reditele $koly,
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- pracovnice podateiny.
Stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé.

(3)Evidencni list stiznosti obsahuje:

- datum podani

- jmeéno, pfijmeni a adresu stézovatele

- oznaceni organizace nebo osoby, proti niz stiznost sméfuje

- pfedmét stiznosti

- kdy a komu byla stiznost predana k prosetreni nebo vyfizeni

- vysledek Setfeni (zda je stiznost vyfizena jako neopravnéna, opravnéna & opravnéna
castetné)

- jaka byla pfijata opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd

- data podani zprav o pfijmu a vyfizeni stiznosti

- vysledek nasledné kontroly, jak byla opatfeni k napravé spinéna.

(4)Udaje o stiZznostech jsou ochrafovany podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Gdaju.

(5)StiZznost se vyfizuje ve |hité Sedesati dnli ode dne podani.

(6)Stiznost, jejiz proSetfeni a vyfizeni nalezi do pusobnosti jiného organu nebo organizace,
neZ je $kola, postoupi 8kola pfislusnym organtm a organizacim k pfimému vyfizeni do 5
dnu ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stéZovatele. Pokud $kola obdrzi stiznost, jejiz
prosetfeni je tfeba jen z€asti v jeji pravomoci, potvrdi jeji piijem st&zovateli a sdéli mu,
které body stiZznosti proSetii. Sou¢asné jej bude informovat, komu postupuje dal$i &ast
stiznosti k proSetreni a vyrizeni.

(7)0O pridéleni stiznosti k proSetfeni a vyfizeni dal$im zaméstnancum $koly rozhoduje reditel
Skoly.

CL9
Kompetence k vyfizovani stiznosti

(1)Pokud stiznost sméfuje proti postupu feditele skoly nebo $kolského zafizeni
vystupujicimu jako spravni organ, tzn., pokud feditel $koly nebo $kolského zafizeni
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a to v pfipadech taxativné
vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. a § 24 odst. 3 zakona &.
109/2002 Sb., je tfeba pfedmétnou stiznost podavat rediteli $koly nebo 8kolského
zafizeni. Ten je pak povinen pfi jejim feSeni postupovat v souladu s ustanovenim § 175
zakona ¢. 500/2004 Sb.

(2)Pokud se stiznost (podnét, petice) tyka nékteré z oblasti, jejichz hodnoceni a kontrola je v
plsobnosti Ceské §kolni inspekce v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) az e) zakona ¢.
561/2004 Sb., je tfeba tuto stiznost (podnét &i pet|0|) podavat zfizovateli, popfipadé pfimo
Ceské skolni mspekc:l Ta pak bude pfi jejim feSeni postupovat v souladu s pfisludnymi
ustanovenimi zakona €. 561/2004 Sb. (§ 174 zakona ¢. 561/2004 Sb.), a vyhlaskou &.
17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu
inspekéni Cinnosti. Vysledek Setfeni pfeda zfizovateli k pfijeti pfislusnych opatieni.

(3)Pokud je stiznosti napadana zaméstnancem pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly
nebo Skolského zafizeni oblast pracovnépravnich vztahu, je tfeba tuto stiznost podat
rediteli Skoly nebo Skolského zafizeni jako statutarnimu organu zaméstnavatele, ktery je
povinen ji se zamestnancem projednat, a to v souladu s ustanovenim § 14 odst. 3
zakoniku prace.

Stranka 6 z 16




Prilohy:
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8. Vzor vyroéni zpravy o poskytovani informaci

9. Evidencni list stiznosti

Stranka 7 z 16



PRILOHA €. 1

Informace o $kole a tidaje o jmenovani do funkce reditele Skoly

Nazev Skoly:
Sidlo:

ICO:

Pravni forma:
Zfizovaci listina:

Soucasti organizace:

Odloucené pracoviste:

Internet:

E-mail:
Reditelstvi $koly:
Soucasti Skoly:

Skolsky rejsttik:

Stfedni zdravotnicka skola, Svitavy, Purkyfiova 256

568 02 Svitavy, Purkyriova 256

00 498 815

Prispévkova organizace zfizena krajem

Vydana dne 27.10.2005 pod &.j.: KrU 18385/2005 OSMS/9

Dodatek & 1 ze dne 21.9.2008, &.j.: KrU 42409/2006 OSMS

Stredni zdravotnicka skola

Domov middeze

Skolni jidelna

568 02 Svitavy, Purkynova 284

WWWw.Szs.svitavy.cz

skola@szs.svitavy.cz

Rezortni identifikator (1Z0) 600 019 811

Stfedni zdravotnicka skola, 1ZO 110 010 205

kapacita 270 zak(

Domov mladeze, 1Z0 110 010 213

kapacita 50 l0zek

Skolni jidelna, 1ZO 110 036 981

kapacita se neuvadi

1. Rozhodnuti ze dne 14.9.2004 s Ucinnosti od 1.9.2004,
¢.j. 25 829/04-21

2. Rozhodnuti ze dne 6.9.2005 s U¢innosti od 1.9.2005,
¢.j. 26 537/2005-21

3. Rozhodnuti ze dne 21.3.2006 s ucinnosti od 1.9.2006,
¢.j. 35 015/2005-21

Obory vzdélani (Skol. rejstiik) 53-41-H OS3etrovatelstvi

(nazev a kéd KKOV):

Nazev zfizovatele:
Sidlo zfizovatele:
ICO zfizovatele:
Internet:

E-mail:

Reditel $koly:

1. 53-41-H/003 Osetrovatel
denni forma vzdélavani, délka studia 3r. O m.
53-41-M Osetfovatelstvi

2. 53-41-M/001 VSeobecna sestra

denni forma vzdélavani, dobihajici obor, délka studia 4

r.0m.
3. 53-41-M/007 Zdravotnicky asistent

denni forma vzdélavani, délka studia4 r. 0 m.
4. 53-41-M/007 Zdravotnicky asistent

dalkové forma vzdélavani, délka studia 5r. 0 m.
5. 53-41-M/007 Zdravotnicky asistent

vecerni forma vzdélavani, délka studia 5r. 0 m.
Pardubicky kraj
532 11 Pardubice, Komenského namésti 125
70 892 822
www.pardubickykraj.cz
posta@pardubickykraj.cz

PhDr. Radim Dfimal

Jmenovan na zakladé konkurzniho fizeni hejtmanem
Pardubického kraje s ucinnosti od 1. dubna 2007
&.j.: Sp KrU 21216/2006 OSMS/8 ze dne 22.3.2007
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PRILOHA C. 2
Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele $koly

Vymezeni pravomoci a pasobnosti feditele Skoly podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Reditel $koly a $kolského zafizeni
e rozhoduje ve v8ech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
e odpovida za to, Ze $kola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,
e odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
o vytvafi podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatreni,
e vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik(i a pro praci $kolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,
e zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v&as informovany o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta,
e zajistuje spolupraci pfi uskuteCfiovani programu zjistovani vysledkul vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,
e odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve kole a $kolském
zafizeni.
Reditel §koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim véechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi
v§ichni pedagogiéti pracovnici Skoly.

Reditel Skoly dale
e stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a §kolského zafizeni,
e odpovida za pouziti financnich prostfedk( statniho rozpoctu pridélenych podle § 160
az 163 v souladu s udelem, na ktery byly pfidéleny,
e piedklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.
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PRILOHA C. 3
Povéreni pracovnikil prijimat Zadosti o informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb. a
pfijimat stiznosti, podnéty a oznameni

PRACOVNIK/KONTAKT POVERENI DATUM PODPIS
Mgr. Marie Starhova podavat informace dle .
tel.: 461 535 100 zakona &.106/2009Sb. | £ 7/ 2w |/ /il
e-mail: starhova@szs.svitavy.cz
Mgr. Marie Starhova pfijimat stiznosti, P
tel.: 461 535 100 podnéty a oznameni | . 7..4¢0 4 | /7. Adin,
e-mail: starhova@szs.svitavy.cz
Ivana Sekvardova pfijimat stiznosti, /
tel.: 461 535 100 podnéty a oznameni |3 { Lou g /i,leu .z&é.?
e-mail: skola@szs.svitavy.cz

Ve Svitavach dne 3.1.2008
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PRILOHA C. 4
Rozhodnuti feditele Skoly, proti nimz je pfipustné odvolani

Reditel koly rozhoduje v souladu s § 11, odst. 1, pism. a) zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v pripadech taxativné
vymezenych v§ 165, odst. 2) zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (§kolsky zakon) — doslovné znéni:

Reditel 8koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje
o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
Zadosti o pfefazeni Zaka nebo studenta do vy$siho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukon&eni predskolniho
vzdeélavani podle § 35, zarfazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni skoly
specialni podle § 48a, zarazeni ditéte do pripravné tfidy zakladni $koly podle § 47,

c) zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) prevedeni zaka do odpovidajiciho roéniku zakladni $koly podle § 39 odst. 2,

e) pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1,
pfevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti
Zadosti o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vy$si odborné skole
podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokra¢ovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze $koly nebo skolského
zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

J) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Odvolani proti rozhodnuti feditele $koly

Proti rozhodnuti feditele Skoly Ize podat odvolani v souladu se zakonem &. 500/2004 Sb,
spravni fad, hlava VIII. Lhita pro odvolani proti rozhodnuti feditele $koly ¢ini 15 dnli ode dne
oznameni rozhodnuti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak (v pfipadé odvolani proti
rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ke vzdélavani dle §kolského zakona ¢&ini lhita pro odvolani 8
dnl). Odvolani proti rozhodnuti Feditele $koly se podava ke Krajskému Gradu Pardubického
kraje, Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice prostfednictvim feditele Stfedni
zdravotnické Skoly, Svitavy, Purkynova 256.
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PRILOHA C.5

Mg wew e

Zakony (v platném znéni):

e zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (8kolsky zakon)
zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakonu
zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu

e zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove sluzbé a o zméné nékterych zakonu
e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad
e zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta
e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
e zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl
Vyhlasky:

Provadéci vyhlasky k vyse uvedenym zakonum.

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti v pracovni dobé v kancelafi skoly v aktualnim znéni
v elektronické verzi.
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PRILOHA C. 6
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. | Nahlizeni do vnitinich dokumentu a platnych predpis( bezplatné
2. | Za pofizeni jedné strany kopie A 4 (CB) 1,50 K&

Za pofizeni oboustranné kopie A 4 (CB) 3, K&

Za pofizeni jedné strany kopie A 3 (CB) 3, Ké

Za pofizeni oboustranné kopie A 3 (CB) 6,— K&
3. | Za odeslani informace na adresu udanou Zadatelem dle platnych tarifl
4.| Za datové nosi¢e s poskytnutymi informacemi dle nakupni ceny
5. | Stejnopisy vysvéd&eni a osvédéeni 100,- K&
8. | Za kazdou pulhodinu vykonu, tj. jednani, vyhledavani informace, 100,- K&

Zzpracovani, kopirovani v rozmnozovné
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PRILOHA C. 7
Vzor zadosti pro podani informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Zadatel:

u fyzické osoby jméno a pfijmeni, datum narozeni
u pravnicke osoby nazev, identifikaéni ¢islo

Adresa:

................................................................................................................................

u fyzické osoby adresa mista trvalého pobytu pripadné adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy pobytu

u pravnické osoby adresu sidla spolecnosti, sidlo adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla

TRICION? (oo s s 5 || T ——

Charakteristika zadosti:

................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zpusob predani informace (oznacte):
o zaslat postou

o zaslat e — mailem

o bude vyzvednuto osobné

T |

DN sovussiusnsimsivesivysysnsimse vy s yasis
Stfedni zdravotnicka Skola, Svitavy, Purkyriova 256
Purkyriova 256

Svitavy
568 02
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PRILOHA C. 8
Vzor vyroéni zpravy o poskytovani informaci

Reditel §koly zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za predchazejici kalendafni rok o

své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona 106/1999 Sb.
Vyroéni zpravu zpracovava zastupce reditele $koly.
Vyro€ni zprava ma podobu formulare.

Vyrocéni zprava v oblasti poskytovani informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb. za rok 200..

Poclet podanych zadosti o informace

Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

Opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve vé&ci pfezkoumani
zakonnosti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace a pfehled v8ech vydajl, které povinny subjekt vynalozil v
souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zakona, a to véetné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladd na
pravni zastoupeni

Pocet stiznosti podanych podle § 16a, dlvody jejich podani a strucny popis
zpUsobu jejich vyfizeni

Dalsi informace vztahujici se k uplathovani tohoto zakona

Zpracoval: jméno, datum, podpis

Zodpovida: jméno, datum, podpis
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PRILOHAC. 9
Evidencéni list stiznosti

Stfedni zdravotnicka skola, Svitavy, Purkynova 256

EVIDENCNI LIST STiZNOSTI, OZNAMENI A PODNETU

Cislo jednaci

Podavatel
Jméno, pfijmeni adresa

Datum prijeti podani

Predmét podani

Obdrzel

Kdy a komu bylo podani postoupeno k vyfizeni

Vyfidil

Datum vyrozuméni podavatele o zptsobu vyfizeni

Davodnost (D, ND, CD)

Zaznam o zpusobu Setfeni

Prijata opatreni
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